[image: ]    Specjalistyczne Centrum Wspierania Edukacji Włączającej w Żorach
		Zespół Szkół Specjalnych im. Matki Teresy z Kalkuty
			ul. Boryńska 54, 44-240 Żory
   		tel. 32 4343318, email: scwewzory@gmail.com


REGULAMIN WYPOŻYCZALNI SPRZĘTU SPECJALISTYCZNEGO I POMOCY DYDAKTYCZNYCH
prowadzonej w ramach SCWEW w Zespole Szkół Specjalnych 
im. Matki Teresy z Kalkuty w Żorach

§1
Postanowienia ogólne

1. Wypożyczalnia sprzętu specjalistycznego i pomocy dydaktycznych SCWEW w Żorach, zwana dalej Wypożyczalnią SCWEW funkcjonuje w strukturze Specjalistycznego Centrum Wspierania Edukacji Włączającej, utworzonej przy Zespole Szkół Specjalnych im. Matki Teresy z Kalkuty w Żorach.
2. Wypożyczalnia SCWEW została utworzona w ramach Projektu Grantowego „Budowa skoordynowanego systemu pomocy specjalistycznej opartego na Specjalistycznych Centrach Wspierających Edukację Włączającą”, Program: Fundusze Europejskie dla Rozwoju Społecznego na okres od 1.10.2025r. do 30.11.2026r.
3. Wypożyczalnia SCWEW funkcjonuje pod adresem: ul. Boryńska 54, 44-240 Żory.
4. Swoją działalność Wypożyczalnia SCWEW opiera na niniejszym Regulaminie oraz Modelu Funkcjonowania SCWEW opracowanym przez ORE.
5. Regulamin określa zasady korzystania z wypożyczalni specjalistycznego sprzętu i pomocy dydaktycznych  przeznaczonych dla dzieci/uczniów z niepełnosprawnościami ze szkół 
i przedskoli uczestniczących w projekcie w ramach SCWEW.
6. Wypożyczalnia współpracuje i swoim działaniem wspiera :    
· Przedszkole nr 19 im. Juliana Tuwima w Żorach,
· Szkoła Podstawowa nr 17 im. Stanisława Ligonia w Żorach,
· Szkoła Podstawowa  nr 11 im. Gustawa Morcinka w Żorach,
· Szkoła Branżowa I stopnia w Żorach, 
· Technikum nr 1 im. Mikołaja Kopernika w Żorach,
oraz współpracuje z koordynatorami, nauczycielami, pracownikami niepedagogicznymi oraz rodzicami. 
7. Wypożyczalnia jest czynna : we wtorki i czwartki godzinach ustalonych telefonicznie (32 4343318 wew.40 lub 41).
8. Specjalistyczny sprzęt i pomoce dydaktyczne wyłączone są z ogólnego dostępu. Mogą 
z nich korzystać dzieci i uczniowie z niepełnosprawnością ze szkół i przedszkola uczestniczącego w projekcie.
9. Wykaz sprzętu i pomocy dydaktycznych przeznaczonych do wypożyczania stanowi 
Załącznik nr 1 do niniejszego    regulaminu.

§ 2
Zasady użyczania sprzętu

1. Wymogiem formalnym o wypożyczenie sprzętu specjalistycznego jest złożenie wniosku o użyczenie sprzętu do Lidera SCWEW – Załącznik nr 2 za pośrednictwem Koordynatora ds. edukacji włączającej danej szkoły/przedszkola. 
2. Kompletnie wypełniony formularz należy przekazać do SCWEW osobiście lub drogą mailową wraz z podpisania przez Wypożyczającego oświadczeniem o zapoznaniu się z regulaminem wypożyczalni.
3. Lider SCWEW opiniuje Wniosek o użyczenie sprzętu, następnie w ciągu 3 dni roboczych informuje o decyzji  telefonicznie bądź za pomocą poczty elektronicznej  Wnioskodawcę. 
4. W przypadku pozytywnej opinii zostaje przygotowywana i podpisana Umowa użyczenia sprzętu Załącznik nr 3, określająca szczegółowe warunki i okres wypożyczenia.

§ 3
Zasady wypożyczania sprzętu/pomocy dydaktycznych

1. Wyznaczony przez Lidera Ekspert po podpisaniu Umowy Użyczenia Załącznik nr 3 przeprowadza instruktaż/pokaz dotyczący obsługi oraz wykorzystania sprzętu, co jest potwierdzone notatką instruktażu Załącznik nr 4.
2. Sprzęt/pomoce dydaktyczne wypożyczane są nieodpłatnie na okres wskazany w umowie, nie dłużej niż do końca roku szkolnego.
3. W przypadku konieczności przedłużenia użytkowania sprzętu/pomocy dydaktycznej Wypożyczający składa ponowny wniosek w terminie nie krótszym niż 14 dni przed upływem daty pierwotnego zwrotu sprzętu/pomocy dydaktycznej do SCWEW, jednocześnie nie dłużej niż do 30.11.2026r.
4. Warunkiem dalszego korzystania z wypożyczonego sprzętu jest konserwacja/serwis sprzętu przez SCWEW oraz podpisanie aneksu do Umowy – Załącznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
5. Lider SCWEW może odmówić przedłużenia Użytkowania, gdy inna placówka złożyła zamówienie na dany sprzęt/pomoc dydaktyczną.
6. Wydanie sprzętu następuje niezwłocznie po podpisaniu Umowy i przeprowadzeniu instruktażu, nie dłużej jednak niż 7 dni roboczych po podpisaniu Umowy.
7. Odmowa wypożyczenia sprzętu/pomocy dydaktycznej może nastąpić, gdy Wypożyczający:
1) korzystał wcześniej z Wypożyczalni i oddał sprzęt uszkodzony, zniszczony lub go zgubił,
2) nie zwrócił sprzętu/pomocy dydaktycznej w wyznaczonej Umową terminie bez uzasadnienia,
3) w SCWEW nastąpi brak sprzętu/pomocy dydaktycznej, o który wnioskuje placówka.

§4
Warunki użyczania sprzętu

1. Wypożyczający zobowiązany jest:
1) zwrócić sprzęt/pomoc dydaktyczną  niezniszczoną, w dobrym i kompletnym stanie technicznym, w wyznaczonym w Umowie terminie,
2) użytkowania sprzętu/pomocy dydaktycznej zgodnie z jej przeznaczeniem i jednocześnie ponosi pełną odpowiedzialność za ewentualne zdarzenia wynikłe z niewłaściwej eksploatacji. 
2. Zakazane jest samodzielne instalowanie i usuwanie na wypożyczonym sprzęcie jakiegokolwiek oprogramowania bez zgody Użyczającego.
3. Wypożyczany sprzęt/pomoce dydaktyczne objęte są ubezpieczeniem na okres wypożyczenia.
4. Wszelkie uszkodzenia sprzętu/pomocy dydaktycznej należy bezzwłocznie zgłosić do SCWEW.
5. W razie uszkodzenia sprzętu/pomocy dydaktycznej w okresie wypożyczenia, Wypożyczalnia dokona jego naprawy na warunkach udzielonej gwarancji przez dostawcę. Jeżeli uszkodzenie sprzętu nie będzie obejmowało udzielonej gwarancji Wypożyczalnia dokona naprawy na koszt Wypożyczającego.
6. Wypożyczający nie będzie obciążony kosztami w przypadku naturalnego zużycia wypożyczonego sprzętu, jeśli sprzęt był użytkowany właściwie wg instruktażu. 
7. Uszkodzenia powstałe z winy Wypożyczającego będą usuwane na jego koszt.
8. W wypadku zaginięcia lub kradzieży sprzętu/pomocy dydaktycznej Wypożyczający zobowiązany jest do bezzwłocznego pisemnego zgłoszenia tego faktu na policji oraz poinformowania  SCWEW  i dostarczenia zawiadomienia złożonego na policji.
9. W przypadku gdy działania policji nie doprowadzą do odzyskania skradzionych przedmiotów, Wypożyczający ma obowiązek dostarczenia do SCWEW protokołu umorzenia śledztwa w sprawie zaginionego sprzętu. W przypadku jego nie dostarczenia Wypożyczający zobowiązany jest do zwrotu jego wartości według wyceny z dnia użyczenia sprzętu.
10. W wypadku osób unikających odpowiedzialności materialnej za utracony lub uszkodzony z ich winy sprzęt, SCWEW zastrzega sobie prawo wystąpienia na drogę sądową.
11. Za konserwację/ serwisowanie oraz naprawę odpowiedzialny jest SCWEW w Żorach.

§ 5
Korzystanie ze sesji Biofeedback w SCWEW

1. Zajęcia mają charakter diagnostyczno-terapeutyczny i są prowadzone przez wykwalifikowanego specjalistę zatrudnionego przez SCWEW.
2. Sesje odbywają się w siedzibie SCWEW.
3. Z Biofeedback mogą korzystać uczniowie zakwalifikowani przez koordynatora ds. edukacji włączającej danej szkoły/przedszkola, na podstawie obserwacji lub rekomendacji wychowawcy dziecka/ucznia.
4. Udział w zajęciach wymaga pisemnej zgody rodzica/opiekuna prawnego kierowanego do zajęć dziecka/ucznia oraz jego obecności podczas diagnozy jego dziecko. 
5. Sesje odbywają się w wyznaczonym pomieszczeniu, w ustalonych godzinach, zgodnie z harmonogramem.
6. Dzieci/Uczniowie zobowiązani są do punktualnego stawiennictwa na zajęcia.
7. W przypadku nieobecności uczestnika, rodzic/prawny opiekun jest zobowiązany do wcześniejszego telefonicznego poinformować SCWEW.
8. Sprzęt do Biofeedback może być używany wyłącznie pod nadzorem osoby prowadzącej sesję.
9. Uczestnik zobowiązany jest do zachowania ostrożności i poszanowania sprzętu.
10. Informacje uzyskane podczas sesji są poufne i chronione zgodnie z obowiązującymi przepisami o ochronie danych osobowych.
11. Wyniki sesji mogą być omawiane wyłącznie z rodzicem/opiekunem oraz zespołem specjalistów szkoły/przedszkola.

§6
Zasady ewidencjonowania sprzętu/pomocy dydaktycznej

1.  Wypożyczalnia posiada zewidencjonowany sprzęt/pomoce dydaktyczne.
2. Każdy sprzęt/pomoc dydaktyczna posiada numer katalogowy oraz kartę katalogową zawierającą: nazwę, rodzaj sprzętu, datę wypożyczenia, dane wypożyczającego, datę przewidywanego zwrotu, datę zwrotu i daty przeglądu technicznego. 
3. Wypożyczalnia prowadzi również rejestr wypożyczania, który zawiera: nazwę sprzęty/pomocy dydaktycznej, nazwę placówki, imię i nazwisko osoby wypożyczającej sprzęt, datę wypożyczenia, przewidywaną datę zwrotu, datę zwrotu, podpis osoby wypożyczającej, podpis osoby zwracającej, opis stanu technicznego zwracanego sprzętu/pomocy dydaktycznej.
4. Informacja o dostępności sprzętu opublikowana jest na stronie internetowej SCWEW i aktualizowana na bieżąco w ramach realizowanego projektu. 

§7
Postanowienia końcowe

1. SCWEW może zażądać natychmiastowego zwrotu użyczonego sprzętu/pomocy dydaktycznych jeżeli:
1) użyczony sprzęt używany jest sprzecznie z właściwościami, przeznaczeniem i umową,
2) biorący w użyczenie sprzęt przekaże go osobie trzeciej bez zgody Użyczającego.
2. Nieprzestrzeganie postanowień regulaminu przez Wypożyczającego stanowi podstawę
do rozwiązania umowy wypożyczenia oraz odebrania wypożyczonego sprzętu.
3. Wypożyczalnia ma prawo do gromadzenia danych osobowych Wypożyczających na zasadach określonych w odrębnych przepisach prawa, w szczególności zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych (RODO).
4. W sprawach nieobjętych niniejszym Regulaminem wszelkie decyzje wiążące podejmuje Lider SCWEW, którego decyzje mają charakter wiążący.


















Załącznik nr 2 
Do Regulaminu Wypożyczalni
SCWEW w Żorach

WNIOSEK O WYPOŻYCZENIE SPRZĘTU/POMOCY DYDAKTYCZNEJ 
1. Wnioskujący: ……………………………………………………………………………………………………………………
					Nazwa wnioskującego przedszkola/szkoły

2. Adres szkoły/przedszkola: ………………………………………………………………………………………………..

3. Telefon kontaktowy: ……………………………. , email: …………………………………………………………….

4. Imię i nazwisko osoby wnioskującej: ………………………………………………………………………………..
5. Imię i nazwisko koordynatora: …………………………………………………………………………………………
6. Opis funkcjonowania dziecka/ucznia w grupie/klasie, ze wskazaniem trudności zaburzających efektywne prowadzenie zajęć:
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
7. Nazwa sprzętu/pomocy dydaktycznej, o którą ubiega się przedszkole/szkoła (proszę wymienić sprzęt w kolejności wskazującej, który jest najbardziej potrzebny)*:
	l.p.
	Nazwa sprzętu/pomocy dydaktycznej
	Dla kogo będzie przeznaczony sprzęt (proszę podać klasę) 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


8. Inne potrzeby wynikające z opisu funkcjonowania dziecka/ucznia w klasie (np. szkolenia, instruktaż, lekcje pokazowe, superwizje):
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
9. Wnioskowany okres wypożyczenia sprzętu (od – do).
Od ……………………………………………………… ,  do …………………………………………………………. .

WYPEŁNIA SCWEW
1. Rekomendacje specjalisty zatrudnionego w SCWEW o wyposażeniu sprzętu :
……………………………………………………………………………………………………………………………………………….
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
2. Zatwierdzam/nie zatwierdzam wypożyczenie zamówionego sprzętu/pomocy dydaktycznej. 


………………………………………………………………
Data i podpis Lidera SCWEW

Załącznik nr 3 
Do Regulaminu Wypożyczalni
SCWEW w Żorach

Umowa Wypożyczenia sprzętu/pomocy dydaktycznej nr ………..
zawarta w dniu ………………………………. pomiędzy:
Specjalistycznym Centrum Wspierania Edukacji Włączającej z siedzibą ul. Boryńska 54,                44-240 Żory, reprezentowanym przez Lidera SCWEW: Edytę Wesołowską, działającą na podstawie Zarządzenia nr OR.0050.1158.2025 w imieniu Prezydenta Miasta Żory Waldemara Sochy – zwany dalej Wypożyczalnią SCWEW,
a
Przedszkolem/Szkołą: ……………………………………………………………………………………………………….
					Nazwa przedszkola/szkoły
z siedzibą ………………………………………………………………………………………………………………………….
				adres przedszkola/szkoły
reprezentowaną przez: ……………………………………………………………………………………………………..
					funkcja/nazwisko i imię
zwany dalej Wypożyczającym.
§1

1. Wypożyczalnia wypożycza następujący sprzęt/pomoc dydaktyczną:
	L.p.
	Nazwa sprzętu/pomocy dydaktycznej
	Nr katalogowy
	Okres wypożyczenia
od …. – do……..

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



2. Po upływie powyższego terminu Wypożyczający zobowiązuje się do zwrotu sprzętu/pomocy dydaktycznej w kompletnym i niezniszczonym stanie. W przypadku konieczności przedłużenia okresu korzystania z wypożyczonego sprzętu/pomocy dydaktycznej na pisemny wniosek Wypożyczającego złożony na 14 dni przed planowanym pierwotnie  terminem zwrotu, Wypożyczalnia może przedłużyć okres na podstawie aneksu do niniejszej umowy.
3. Przekroczenie terminu wypożyczenia sprzętu/pomocy dydaktycznej o 5 dni roboczych ponad termin określony w umowie upoważnia Wypożyczalnię do odebrania sprzętu Wypożyczającemu.
4. Wypożyczający zobowiązuje się do odbioru i zwrotu sprzętu z/do siedziby Wypożyczalni – tj. Boryńska 54, 44-240 Żory.
§ 2
1. Wypożyczający oświadcza, że zapoznał się z Regulaminem zamieszczonym na stronie internetowej www.scwewzory.pl .
§ 3
1. Wypożyczający zobowiązuje się używać wyposażony sprzęt/pomoc dydaktyczną  w sposób odpowiadający jego przeznaczenie i nie użyczania go innym podmiotom.
2. W przypadku uszkodzenia lub częściowego zniszczenia sprzętu z winy Wypożyczającego koszty jego naprawy (przekraczające ubezpieczenie) ponosi Wypożyczający.
3.   W przypadku całkowitego zniszczeni sprzętu/pomocy dydaktycznej, za które odpowiedzialność ponosi Wypożyczający zobowiązany jest on do zakupu takiego samego sprzętu lub sprzętu/pomocy dydaktycznej,   o takich samych lub lepszych parametrach technicznych.
4. W przypadku zaginięcia lub kradzieży sprzętu/pomocy dydaktycznej Wypożyczający zobowiązany jest do zgłoszenia tego faktu na Policję i dostarczenia do SCWEW pisemnego potwierdzenia zgłoszenia.
5. W przypadku awarii sprzętu/pomocy dydaktycznej (objętej gwarancją i/lub ubezpieczenie) Wypożyczający jest zobowiązany do niezwłocznego poinformowania SCWEW o tym fakcie w celu zgłoszenia do odpowiednich instytucji.
6. Wypożyczalnia dokona naprawy sprzętu/pomocy dydaktycznej w ramach gwarancji (o ile okres będzie dalej obowiązywać), a przyczyna uszkodzenia nie leży po stronie Wypożyczającego.
§ 4
1. Wypożyczalnia upoważniona jest do kontroli sposobu użytkowania i stanu technicznego sprzętu/pomocy dydaktycznej.
2. W przypadku stwierdzenia wykorzystywania sprzętu niezgodnie z jego przeznaczeniem Wypożyczający zobowiązany jest do niezwłocznego zwrotu sprzętu/pomocy dydaktycznej.
3. Po zakończeniu umowy Wypożyczający jest zobowiązany do zwrotu sprzętu/pomocy dydaktycznej, która odebrany będzie przez wyznaczoną do tego celu upoważniona przez Lidera SCWEW osobę.
§ 5
1. Osobą do kontaktu ze strony Wypożyczalni jest : ………………………………………………
tel.  …………………………… , email: …………………………………………
2. Ze strony Wypożyczającego : ……………………………………………… tel.  …………………………… , email: …………………………………………

§ 6
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 7
Niniejsza umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.
§ 8
Wypożyczający oświadcza i akceptuje postanowienia regulaminu wypożyczalni.
Ja niżej podpisany/a …………………………………………………………………………………… oświadczam, że zapoznałam się i akceptuję postanowienia niniejszego regulaminu.
……………………………………………….				………………………………………………….
		miejscowość, data							podpis oświadczającego



Wypożyczalnia 							Wypożyczający

………………………………………………				………………………………………………….
miejscowość, data								miejscowość, data



……………………………………………….				………………………………………………….
podpis									podpis








Załącznik nr 4 
Do Regulaminu Wypożyczalni
SCWEW w Żorach

NOTATKA z Instruktażu  wypożyczonego sprzętu/pomocy dydaktycznej

Data instruktażu: ………………………………………………………………………………………………………………..

Odbiorcy: ……………………………………………………………………………………………………………………………
			Nazwisko i imię osoby instruowanej/z jakiego przedszkola/szkoły

Ilość godzin:  ………………………………………..

Wydane zalecenia z instruktażu:  

……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..
……………………………………………………………………………………………………………………………………………..


……………………………………………………
Podpis instruowanego
……………………………………………………
Podpis instruktora



[bookmark: _GoBack]
Załącznik nr 5 
Do Regulaminu Wypożyczalni
SCWEW w Żorach

Aneks do Umowy nr …………….. z dnia ……………… pomiędzy:
Specjalistycznym Centrum Wspierania Edukacji Włączającej z siedzibą: ul. Boryńska 54,                44-240 Żory, reprezentowanym przez Lidera SCWEW: Edytę Wesołowską, działającą na podstawie Zarządzenia nr OR.0050.1158.2025  w imieniu Prezydenta Miasta Żory Waldemara Sochy – zwany dalej Wypożyczalnią SCWEW,
a
Przedszkolem/Szkołą: ……………………………………………………………………………………………………….
					Nazwa przedszkola/szkoły
z siedzibą ………………………………………………………………………………………………………………………….
				adres przedszkola/szkoły
reprezentowaną przez: ……………………………………………………………………………………………………..
					funkcja/nazwisko i imię
zwany dalej Wypożyczającym.
§ 1
1. Wypożyczalnia przedłuża termin wypożyczenia sprzętu/pomocy dydaktycznej:
	L.p.
	Nazwa sprzętu/pomocy dydaktycznej
	Nr katalogowy
	Okres wypożyczenia
od …. – do……..

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



3. Pozostałe warunki określone w umowie nr ……………. z dnia …………………………… ,
zachowują ważność do końca okresu przedłużonego terminu użyczenia sprzętu/pomocy dydaktycznej, o którym mowa w punkcie 1.
§ 2
Aneks został sporządzony w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze stron.




Wypożyczalnia 							Wypożyczający

………………………………………………				………………………………………………….
miejscowość, data								miejscowość, data



……………………………………………….				………………………………………………….
podpis									podpis
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